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jej rozliczenia, powiększoną o koszty opłat i prowizji operacji bankowych , które ponosi za-

mawiający. 

[Tabela opłat] 
l.p. rodzaj usługi jednostka 

 
1. cecha 2. cecha 3. cecha cena (zł) 

1)  
wyszukiwanie informacji i 

danych 
(kwerendy) 

0,5h (każde 
rozpoczęte) 

maszynopis, druk 
język polski 

--- 20,00 
2)  rękopis --- 25,00 
3)  maszynopis, druk 

język obcy 
--- 25,00 

4)  rękopis --- 30,00 
5)  

kopia kserograficzna, wy-
druk kopii cyfrowej lub klatki 

mikrofilmu 
szt. 

format A4 monochroma-
tyczna 

--- 1,00 
6)  format A3 --- 1,50 
7)  format A4 

wielobarwna 
--- 3,00 

8)  format A3 --- 4,00 
9)  

kopia cyfrowa  
(skan lub fotografia) 

 

szt. 
 

z formatu do A3 
 300 ppi 

z oryginału 
2,00 

10)   600 ppi 3,00 
11)  z formatu od A3 do A1  --- 10,00 
12)  --- do 300 ppi z kopii cyfrowej 0,00 
13)  z mikrofilmu  --- 1 klatka 1,00 

 14)  

odpis materiału arch. 

1 strona –  
1800 znaków 
ze spacjami 
(każda roz-

 

maszynopis, druk 
język polski 

--- 

20,00 
15)  rękopis 30,00 
16)  maszynopis, druk 

język obcy 
30,00 

17)  rękopis 40,00 

18)  nagranie dźwiękowe 
1 min. (każda 
rozpoczęta) 

--- --- 
z oryginału 5,00 

z kopii cyfrowej 0,00 

 
§ 9 

Dokumentacja osobowo-płacowa o czasowym okresie przechowywania 

Wprowadza się następujące opłaty: 

1. za sporządzenie kopii świadectwa pracy - 17 zł; 

2. za sporządzenie kopii, z zastrzeżeniem pkt 3, innego niż świadectwo pracy dokumentu z 

zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzającego wysokość wynagrodzenia - 

4 zł; 

3. za sporządzenie kopii każdej karty kartoteki zarobkowej lub zasiłkowej albo strony listy 

płac - 4 zł; 

4. za sporządzenie odpisu świadectwa pracy, za każdą rozpoczętą stronę – 35 zł; 

5. za sporządzenie odpisu innego niż świadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pra-

cy, w tym dokumentu potwierdzającego wysokość wynagrodzenia, za każdą rozpoczętą 

stronę - 8 zł. 







Zarządzenie nr 6 /2026 

Dyrektora Archiwum Państwowego w Szczecinie

z dnia 20 lutego 2026 r.

w sprawie zmiany wysokości opłat za sporządzanie odpisu lub kopii dokumentacji o 

czasowym okresie przechowywania

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 lutego 

2026 r. w sprawie maksymalnej wysokości opłat za sporządzanie lub kopii dokumentacji o 

czasowym okresie przechowywania (Dz. U. 2026, poz. 138), § 8 ust. 2 Regulaminu 

Organizacyjnego Archiwum Państwowego w Szczecinie nadanego Zarządzeniem 8/2022 

Dyrektora Archiwum Państwowego w Szczecinie z dnia 25 listopada 2022 r., zarządza się, co 

następuje    

§ 1

Z dniem 21 lutego 2026 r. wprowadza się następujące opłaty za sporządzanie odpisu lub kopii 

dokumentacji o czasowym zakresie przechowywania:

1. za sporządzenie kopii świadectwa pracy – 30 zł;

2. za sporządzenie kopii, z zastrzeżeniem pkt 3, innego niż świadectwo pracy dokumentu z 

zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzającego wysokość wynagrodzenia – 7 zł;

3. za sporządzenie kopii każdej karty kartoteki zarobkowej bądź zasiłkowej albo strony listy 

płac – 7 zł;

4. za sporządzenie odpisu świadectwa pracy, za każdą rozpoczętą stronę – 61 zł;

5. za sporządzenie odpisu innego niż świadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy, 

w tym dokumentu potwierdzającego wysokość wynagrodzenia, za każdą rozpoczętą stronę – 

14 zł;

6. za sporządzenie odpisu skróconego wysokości zarobków na podstawie list płac, za każdą 

pozycję zestawienia (kwotę wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krótszy okres 

faktycznie przepracowany w ciągu roku) – 7 zł;

7. za sporządzenie kopii każdej strony innej dokumentacji o czasowych okresie 

przechowywania niż dokumentacja osobowo-płacowa – 7 zł.

§ 3

Łączna opłata od jednorazowo złożonego zamówienia nie może przekroczyć kwoty 350 zł.



§ 4

Do opłat za sporządzenie odpisów i kopii dokumentacji zamówionych przed dniem wejścia w 

życie niniejszego zarządzenia stosuje się § 9 Zarządzenia nr 9/2020 Dyrektora Archiwum 

Państwowego w Szczecinie z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie usług archiwalnych 

świadczonych przez Archiwum Państwowe w Szczecinie.

§ 5

Z dniem 21 lutego 2026 r. traci moc § 9 Zarządzenia nr 9/2020 Dyrektora Archiwum 

Państwowego w Szczecinie z dnia 29 kwietnia 2020 r. dotyczący opłat za dokumentację 

osobowo-płacową o czasowym okresie przechowywania.

                                                                                      

                                                                                          Dyrektor 

                                                                                  Archiwum Państwowego 

                                                                                        w Szczecinie 

                                                                                 Krzysztof Kowalczyk 


